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Objetivo: 
Proporcionar instrucciones claras y detalladas sobre cómo utilizar el sistema de
planificación de horarios, desde el acceso hasta la creación, modificación y
gestión de horarios para los cursos.

Alcance: 
Este manual cubre todos los aspectos a considerar en el Panel de control del
sistema de planeación de horarios, desde el proceso de inicio de sesión hasta la
explicación detallada de todas las funciones disponibles en el panel.



Destinatarios:

Este manual se dirige a aquellos usuarios que necesiten información acerca de:

Horario por grupo
Disponibilidad docente
Novedades docente
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¿Cómo acceder al Panel de control?

Para acceder al Panel de control se necesita cumplir con el siguiente
requisito

tener instalado power bi escritorio
tener versión editable del panel

Una vez cumplido el requisito, seguir los siguientes pasos
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Botón que
visualiza las
novedades

docentes en
inasistencias

Botón que
visualiza los
horarios por

curso

Botón que lleva
al modulo de

disponibilidad
de los docentes 
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Esta casilla facilita por medio del filtro, la
obtención de información acerca de los grupos
existentes por curso

Este recuadro permite seleccionar el año del
que se requiere la información del horario

Este filtro posibilita la obtención de los datos
del horario por curso

Este botón permite trasladarse a la
interfaz de la disponibilidad docente

Este botón permite trasladar al usuario a la
interfaz de novedades docente

Esta tabla refleja  toda la información que
corresponde a cada horario por curso
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Este recuadro permite seleccionar el año
del que se requiere la información del
horario

Esta casilla facilita por medio del filtro, la
obtención de información acerca de las
asignaturas existentes por curso

Este botón permite visualizar el total de
asignaturas registradas por curso

Este botón permite trasladar al usuario a
la interfaz del horario

Este botón permite trasladar al usuario
a la interfaz de novedades docente

Esta tabla refleja  toda la información que
corresponde a la disponibilidad docente

Esta gráfica visualiza el número de
docentes por asignatura

Este botón permite visualizar el número
total de usuarios encuestados
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Este recuadro permite seleccionar el año del
que se requiere la información del horario

Esta casilla facilita por medio del filtro, la
obtención de información acerca de las
asignaturas existentes por curso

Este botón permite trasladar al usuario a la
interfaz del horario

Este botón permite trasladarse a la interfaz
de la disponibilidad docente

Esta tabla refleja  toda la información que
corresponde a las inasistencias de los
docentes




